Gestion comptable CLOTURE COMPTABLE

Voici les étapes pour préparer et valider sa cléture comptable.

1- Faire une sauvegarde.

2- Faire un inventaire.

3- Transférer les documents de la gestion commerciale vers la comptabilité.

4- Faire un lettrage puis un contrdle du lettrage.

5- Valider les rapprochements bancaires puis utiliser la fonction « Outils -

recalculer les totaux par compte et par journal ».

6- Imprimer les différents documents comptables.

7- Vérifier de ne pas avoir d’écritures d'abonnement en attente de
génération, vérifier que les comptes d’'attentes (compte 47) soient soldés
et vérifier dans le centralisateur qu’aucun journal, pour une période
donnée, ne soit déséquilibré puis valider I'ensemble des journaux.

8- Faire une nouvelle sauvegarde.

9- Lancer la cloture comptable. (attention personne ne doit étre connecté

sur Gestimum lors de cette étape)
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Précaution avant la cloture d'exercice :

Effectuer une « sauvegarde manuelle ».

SOCIETE EDITION DONNEES ECRITURES ENCAISSEMENTS DECAISSEMENTS TRAITEMENTS IMMOS DECISIONNEL IMPRESSIONS AFFICHAGE 2
= &8 [<] [ ] Calculatrice “°
Nouveau ~ Quvrir Rechercher Refraichir | Précéd. Suivent Enreg. Enr &Fermer | Impr. | Assistance 5 © Plan comptable (| Décisionnel ¢
%7 Actualiser les devises manuellement...
$n

5  Actualiser les devises en ligne...

[Bs  Modifier ou réimputer un numéro de compte...
Remplacer une section analytique...

Traiter les écritures en simulation...

Copicr des écritures de journal & journal...
Supprimer des écritures d'un ou plusieurs joumaux...

Reéordonnancer les écritures...

% fm o @ A

Recalculer les totaux par compte et par journal...
Générer les Ecritures de conversion...
Valider les critures...

Valider les périodes...

LORE ]

Cléturer I'exercice...

Regénérer les écritures d'a-nouveaus...

Purger les &critures..
Importer >
Exporter »

Sauvegarder la base de données..

Sauvegarder completement...

& @ e =

Restaurer une sauvegarde de la base de données...

Restaurer une ssuvegarde compléte...

Maintenance..

5.5.0 M5 SQL Server 2012

Faire un « inventaire » (si vous utilisez GESTIMUM Gestion commerciale).

SOCIETE EDITION  ARTICLES | STOCKS | TIERS VENTES ACHATS ENCAISSEMENTS DECAISSEMENTS AFFAIRES DECISIONNEL [MPRESSIONS OUTILS AFFICHAGE 2

e » » »
D . = . ﬁ D MNouveau document de stock... [ | - - - BE
Nouveau Ouvrir Reche| E Fermer | Aperqu  Impr. ; | Aricles | Prospects Clients Fourniss. Contacts

Documents de stock

Documents de stock archivés

Stock

Stock d'un article et de ses équivalences
Mouvements de stock

Stock des numeéros de séries

Mouvements de stock des numéros de séries

...
-
L g
=
=

Bréparer l'inventaire...
Mouveau document d'inventaire

Valider l'inventaire...
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Transférer tous les documents (Factures, Avoirs, Remises en banque ...) de la
Gestion Commerciale vers la comptabilité.

SOCIETE EDITION ARTICLES STOCKS TIERS VENTES ACHATS EMCAISSEMEMTS DECAISSEMENTS AFFAIRES DECISIONMEL IMPRESSIONS | QUTILS | AFFICHAGE ?
o ., & || & S| & o

Nouvesu  Ouvrir Rechercher Rafraichir | Précéd. Suivant Enreg. Enr. & Fermer | Apercu Impr. . Adicles | Prospects Cli

Calculatrice

pel
Recalculer »

Actualiser les devises manuellement... —

Actualiser les devises en ligne...

Importer 3
Exporter...

Outlock® »
EDI »

Archiver ou extraire des documents...
Purger les documents archivés...
Transférer en comptabilité...
Cloturer l'exercice...

Sauvegarder |a base de données...

Sauvegarder complétement...

dHd Am s @9 fF F % E

Restaurer une sauvegarde de la base de données...

Restaurer une sauvegarde compléte...

Maintensnce...

« Lettrer » tous les comptes lettrables (dans GESTIMUM Gestion Comptable).
Les écritures non lettrées d'un compte lettrable seront déversées dans le journal
des reports a nouveaux.

SOCIETE EDITION DONNEES ECRITURES ENCAISSEMENTS —DECAISSEMENTS | TRAITEMENTS | IMMOS DECISIONNEL  IMPRESSIONS QUTILS  AFFICHAGE ?

D r % Aa  Lettrer manuellement

- -
Mouveau Ouvrir Rechercher Rafraichir | Précéd. Suivant Enreg. Eng lan comptable  Clients  Fourniss. | Extrait de compte

=
aﬂ)

Lettrer automatiquement...

=
p

Délettrer...

i

LControler le lettrage

Eo

Rapprochements bancaires

41

Déclaration de TVA 3

Déclaration de TVA avancée 3

&

Budgets

« Contrdler » |e lettrage sur tous les comptes afin de s'assurer qu'aucun lettrage
déséquilibré ne viendra bloquer la cléture.

Pour cela lancer la recherche sur tous les comptes et délettrer les écritures
nécessaires. Vous pourrez alors refaire le lettrage de ces écritures avant cloture.

SOCIETE EDITION DONNEES ECRITURES ENCAISSEMENTS DECAISSEMENTS | TRAITEMENTS | IMMOS —DECISIONMEL  IMPRESSIONS QUTILS  AFFICHAGE 2

D o % Az Lettrer manuellement

- -
Mouveau Quvrir Rechercher Rafraichir | Précéd. Suivant Enreg. Eni lan comptable Clients Fourniss. | Extrait de compte

S
0-»

Lettrer automatiquement...

=
p

Délettrer...

i

LContriler le lettrage

Elo

Rapprochements bancaires

41

Déclaration de TVA 3
Déclaration de TVA avancée 3
":E Budgets
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Valider tous les « rapprochements bancaires ».

SOCIETE EDITION DONMEES ECRITURES ENCAISSEMENTS —DECAISSEMENTS | TRAITEMENTS | IMMOS DECISIONNEL IMPRESSIONS QUTILS  AFFICHAGE ?

D . B . % > > . Az Lettrer manuellement |. |l |. .
MNouveau Ounrir Rechercher Rafraichir | Précéd. Suivant Enreg. Eng lan comptable Clients  Fourniss. | Extrait de compte

=
O-D

Lettrer autornatiquement...

&

Délettrer...

Lontroler le lettrage

Elo

Rapprochements bancaires

41

Déclaration de TVA 3

Déclaration de TVA avancée 3

-1 Budgets

7 SOCIETE EDITION DONMEES ECRITURES ENCAISSEMENTS DECAISSEMENTS TRAITEMENTS IMMOS  DECISIc

O . = S | © LI

MNouveau Cuvrir M Rechercher  Rafraichir | Précéd. Suivant Enreg.  Enr. &Fermer | Impr. | Assistance _

Rapprochements bancaires

LCompte | [ ]| Période |Exercice 2014 v |
Etat | vl du |01/01/2014 El=]

[ Cantréler la validité au |31/12/2014 El~]

| Devise | = | Solde du

D MNouveau Ctrl+N

@ Quvrir Ctrl+0

. Supprimer

E Dupliquer

|7 Afficher le nombre d'éléments

O Rafraichir F5

T S
Dévalider le rapprochement Ctrl+D
Valider tous les rapprochements jusqu'a ce rapprochement Ctrl+ Alt+V
Dévalider tous les rapprochements a partir de ce rapprochement  Ctrl+Alt+D

E Imprimer... Ctrl+P

E Exporter la liste L4

B2 Imprimer la liste... Crl+Alt+P

EEQ, Rechercher dans la liste... Ctrl+G

E Personnaliser la liste... Alt+Entrée

« Imprimer » les différents documents comptables (Grand Livre, Balance,
Journal).

DECAISSEMENTS ~ TRAITEMENTS IMMOS  DECISIONNEL | IMPRESSIONS | QUTILS  AFFICHAGE ?
] SOCIETE = Z T
ivant Enreg. Enr. & Fermer | Impr. | Assistance _ i Pla . ecompte | Rappro. | Immeos
DOMMEES b
ECRITURES 4 Journal des écritures... .
'[i Echéancier... ﬁ Extrait de compte...
ENCAISSEMENTS y | B= Justificatif de solde...
DECAISSEMENTS v | B Grand-iivre..
— . %% Balance...
- Rapprochements bancaires 3
. . 385 Balance agée...
Déclarations de TVA »
n EE Centralisateurs..,
oI Budget..
Analyti 3
Budgets... ‘| nalytique
Reporting 3
IMMORIH ISATIONS 3
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« Valider » 'ensemble des journaux.

DECAISSEMENTS ~ TRAITEMENTS IMMOS  DECISIONMEL  IMPRESSIONS | QUTILS | AFFICHAGE 2

Calculatrice "‘

want  Enreg. Enr & Fermer | Impr. | Assistance _ °© Plan comptable ) . Décisionnel
3}' Actualiser les devises manuellement...

& Actualiser les devises en ligne...

|g Modifier ou réimputer un numeéro de compte...
Remplacer une section analytigue...

Traiter les écritures en simulation...

Copier des Ecritures de journal & journal...
Supprimer des écritures d'un ou plusieurs journaux..,

Réordonnancer les écritures...

ST N

Recalculer les totawx par compte et par journal...

Générer les écritures de conversion...

"
BH

Valider les écritures...

Valider les périodes...

AE i

Claturer 'exercice...

Regénérer les écritures d'a-nouveaux...

Purger les écritures..,
Importer >
Exporter >

Sauvegarder la base de données...

Sauvegarder complétement...

& Fld g =

Restaurer une sauvegarde de la base de données...

Restaurer une sauvegarde compléte...

Maintenance...

Effectuer une « nouvelle sauvegarde ».

~ A noter : toute cléture comptable entraine automatiquement une
cloture commerciale.
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Lancer la « cloture annuelle » via le menu Outils

EMCAISSEMENTS  DECAISSEMENTS  TRAITEMEMTS IMMOS  DECISIONMEL  IMPRESSIONS | QUTILS | AFFICHAGE 2
ﬂ |. Calculatrice "‘

chir | Précéd. Suivant Enreg. Enr. 8 Fermer | Impr. | Assistance _ : Plancomptable Décisionnel
%, Actualiser les devises manuellement...

% Actualiser les devises en ligne...

|g Modifier ou réimputer un numéro de compte...
Remplacer une section analytique...

Traiter les écritures en simulation...

Lopier des écritures de journal a journal...
Supprimer des écritures d'un ou plusieurs journaux...

Réordonnancer les écritures...

X @8 B B

Recalculer les totaux par compte et par journal...
Générer les écritures de conversion...
Valider les écritures...

Valider les périodes...

QAE

Cléturer I'exercice...

Regénérer les écritures d'a-nouveaux...

Purger les écritures..,

Importer 3
Exporter 3
Sauvegarder la base de données...

Sauvegarder complétement...

& @ g =t

Restaurer une sauvegarde de la base de données...

Restaurer une sauvegarde compléte...

Maintenance...

A. Ensuite, remplir tous les champs selon votre société et valider par
suivant

La cléture de l'exercice a pour but de

- générer danz le journal d'A-nouveaus le rézultat de I'exercice comptable en soldant
lez comptes de charges et de produits aing que les écritures & reporter cumulées ou
non [dépend de la définition du compte: lettrable, R approchables, centralisé),

- reporter de 'exercice courant sur l'exercice supérieur avec le montant inverseé, les
écritures présentes en fin d'exercice dans le joumnal d'extourne, 'l existe,

- tranzformer 'exercice supérieuwr, défini au niveau des préférences, en exercice
courant et définir le nouvel exercice supérieur.

Anrwler Frécédent Suivant Termirer
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B. Choisir l'option voulue et valider

Danz le journal d'4-Mouveaus, pour chaque compte dont le solde sur l'esercice courant
ezt non Al , un report des écritures s'effectue en fonction du type de ce compte

- Pour les comptes de charges et de produits [voir racines de compte], toutes les
écriturez de ces comptes sont cumulées pour générer une seule donture de résultat,

- Pour les comptes lettrables, les écritures non lettrées peuvent &tre reportées 4
lidentique [Option page suivante],

- Pour les comptes rapprochables, les écritures non rapprochées peuvent étre
reportées & lidentique [Option page suivante],

- Pour chagque compte centralisé, les éoritures de ce compte zont cumlées pour
générer une zeule écriture,

- Pour chagque autre compte, les écritures zont

Suivant 'option au niveau du compte, cumulées ou reportées 3 lidentique

Cumulées comme un compte centraliss
Reportées & l'identique
ant 'option au niveau du compte, cumulées ou reportées a ldentique

| Annuler || Précédent ” Suivant | Termirer

C. Valider toutes les questions qui vous sont posées ou rectifier si
nécessaire

Axant d'effectuer ce traitement, certaines actions devront avoir été effectuées sur
['exercice en cours

Ayez-vous validé ou supprimé toutes les écntures de simulation 7

Avez-vous validé toutes les échéances d'abonnement ¢

.g.'-.-'ez-vcuus zoldé tous vos comptes d'attente [racine 471-475]

Awez-vous lettré toutes les écritures référencant un compte défini letirable [en
principe, les comptes tierg] ?

Sinon, souhaitez-vous reporter les écritures lettrables mais non lettrées 7

Avez-vous rapproché boutes les écritures référencant un compte défini
Rapprochables 7

Sinon, souhaitez-vous reporter les écritures rapprochables mais non
raoorochées 7

Awez-vous contrdlé et validé touz les rapproch. bancaires 7

Sinon, souhaitez-vouz les ignaorer, en zachant quilz n'ont aucune influence sur
ceus des exercices suivants 7

| Annuler || Précédent ” Suivant Terminer
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D. Valider de nouveau Sl ET SEULEMENT Sl vous avez bien fait ce qui
vous est demandé

Awez-vous edité tous vos états comptables de fin d'exercice [Journaus, Balances,
-
Grands-Livies, .. 7

Confirmez-vouz, comme résulkat sur l'exercice courant, une perte de 3 062 222,38 £
C

< 4

!Avezwuus effectué une sauveqgarde de la base juste
avant le lancement de cette cliture ?

Annuler || Précédent ” Suivant Termirer

E. Remplir les informations selon vos besoins.

Report dans le journal d'b-nousveaus

Joumal dd-nouveaws  Jourmal des &-nouveaus

Compte de bénéfice |12E|nnn

Compte de perte |'| 29000

[rtitulé du résultat de 'exercice

% | Intitulé spécifique ||Hé$ultat de l'exercice 2014

|ntitulé des autres écritures reportées
Intilé inifisl v | Préfive | RAN

Report dans le journal d'estourne [faculkatif]

Journal d'estourne || | il " "

Annuler || Précédent Suivant Terminer || Ajde
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F. Valider, Gestimum passera alors a un nouvel exercice ou détectera
des anomalies que vous devrez rectifier

@ Tous les paramétres sont corrects, Confirmez-vous le lancement de |a cléture de I'exercice 7

Chui Man

G. Si la phase de contrdole détecte des anomalies, le logiciel vous
préviendra et vous pourrez visualiser les messages d’erreurs

Etapes en cours

v Contrdles divers. .
v Contrdle du lettrage [existence, cohérence, ...
v Contrdle du rapprochement [eristence, .. ]

La phase de contréle a détecté des anomalies.

Youlez-vous consulter le rapport correspondant 7

Clui Mon

Création du nouvel exercice supérnewr

Précédent Suivant Terminer
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J 0134840999

LA CLOTURE COMPTABLE

Fiche Thématique

H. Penser a modifier

les dates de saisie autorisée dans

les

préférences de la société une fois la cloture effectuée (Société -
paramétrage - Préférences de la société - Onglet Exercices) :

LCoordonnées

|dentité

(@) Exercices menzualizés

() Exercices personnalizés

Exercices

Comptabilité | Bacines | Comptes

Encaizzements

Compteurs

g [l

Exercice en cours: du 01407142074

to e (W04 2|

Exercice supériewr - du 0140142015

225

Saizie autorizée du |01/071/2014

Eau

FNA2A2015

&

| Exercice courant | Exercice supérieur

001

Libellé

Jarvvier 2014
Février 2014
Mars 2074

Aol 2014

b ai 201 4

Juin 2014

Juillet 2014
Aot 2014
Septembre 2014
Octobre 2014
MNowembre 2074
Décembre 2074

0140142014
0/02/2014
m/03/2014
01/04/2014
01/05/2014
01/06/2014
010742014
01/08/2014
m/09/2014
0mA0/2014
01/11/2014
mA242014

4012014
2840242014
3N/03/2014
3040442014
340542014
30/06/2014
NA07A2014
NA0852014
30/03/2014
3052014
301142014
NA2A2014

H Annuler || Irprirner ||

Aide

I. Vérifier le journal d’A Nouveaux.
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